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I. FEJEZET

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1. Az eljárás általános szabályai

1. § [Általános szabályok]

(1) Az Ügyrend célja,  hogy a  hallgatók,  a  jelöltek,  valamint  a  Szavazási  Bizottság 

egységes,  áttekinthető  és  egyszerű  eljárási  szabályok  alapján,  törvényes  keretek 
között gyakorolhassák a választásokkal kapcsolatos jogaikat. 

(2) Az Ügyrend alkalmazási köre: 

a) a Tisztújító Szavazás és a Bírálói Szavazás; 

b) a Kari Hallgatói Szavazás lebonyolítása nem tisztújítási célú kérdésekben.

(3) A  választási  eljárás  szabályainak  alkalmazása  során  a  választásban  érintett 

résztvevőknek érvényre kell juttatniuk az alábbi alapelveket: 

a) a választás tisztaságának megóvása, a választási csalás megakadályozása; 

b) önkéntes részvétel a jelölésben, a választási kampányban, a szavazásban;

c) esélyegyenlőség a jelöltek között;

d) jóhiszemű és rendeltetésszerű joggyakorlás;

e) jogorvoslat lehetősége és pártatlan elbírálása;

f) a választás eredményének gyors és hiteles megállapítása.

(4) A Szavazást legkésőbb 14 nappal a Szavazás első napja előtt kell kitűzni. A Szavazás 

időtartamára a HÖK ASZ 13. § (10) bekezdése irányadó.

(5) Az  Ügyrendben  meghatározott  határidők  jogvesztők,  azok  -  ha  az  Ügyrend 

másképpen nem rendelkezik - a határidő utolsó napján 16 órakor járnak le. 

(6) A napokban megállapított határidőket a naptári napok szerint kell számítani. 
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(7) A Szavazás megszervezéséért a GTK HK, lebonyolításáért a Szavazási Bizottság 

felel.

2. § [A választási eljárás nyilvánossága]

(1) A Szavazási Bizottság működése és tevékenysége, valamint a Szavazási Bizottság 

rendelkezésére álló adatok – az Ügyrendben megállapított kivétellel - nyilvánosak. A 
választási eljárás nyilvánossága nem sértheti a szavazás titkosságát és a személyhez, 
valamint a személyes adatok védelméhez fűződő jogokat. 

(2) A választással  kapcsolatos  tudnivalókról  (így a  Szavazás helyéről  és  idejéről,  a 

jelöltekről,  a  jelölés  menetéről,  a  névjegyzékbe  vételről,  a  névjegyzék 
megtekinthetőségéről, a szavazás módjáról, a választás eredményéről) a GTK HK a 
hivatalos információs csatornáin tájékoztatást ad. 

(3) A Szavazási Bizottság tagjainak és vezetőjének nevét, a Szavazási Bizottság hivatali 

helyiségének címét a hivatalos információs csatornákon közzé kell tenni.

(4) A GTK HK gondoskodik  arról,  hogy  a  hallgatók  a  választási  tudnivalókról,  a 

szavazás módjáról általános tájékoztatást és kérdéseikre felvilágosítást kapjanak. 

(5) A Szavazás folyamán a Szavazás lezárása előtt a Szavazási Bizottság a szavazók 

számáról és arányáról tájékoztatást adhat.

(6) A sajtó képviselői jelen lehetnek a Szavazási Bizottság munkájánál, tevékenységüket 

azonban nem zavarhatják. 

3. § [A választójogosultság nyilvántartása]

(1) A Szavazási Bizottság elnöke a Szavazás kihirdetését követő 2 munkanapon belül 

köteles  a  Szavazás lebonyolításához szükséges hallgatói  adatokat  hivatalos  úton 
elkérni a HÖK ASZ 3. melléklet 11. § (5) bekezdésében leírtak alapján.

(2) A Szavazási Bizottság elnökének kérését követő 3 munkanapon belül az Egyetem 
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tanulmányi nyilvántartó rendszerének adatai alapján a Hallgatói Szolgáltató Központ 
összeállítja  az  adott  Szavazáson  választójoggal  rendelkezők  névjegyzékét  két 
példányban, és ezeket a Szavazási Bizottság elnökének rendelkezésére bocsátja a 
fent megadott határidőn belül. 

(3) A HÖK ASZ 13. § (2) a)–c) pontja szerinti Szavazás esetén a névjegyzékbe a HÖK 

ASZ 3. melléklet 11. § (2) a) pontja szerinti hallgatókat kell felvenni.

(4) A HÖK ASZ 13. § (2) d)–e) pontja szerinti Szavazás esetén a HÖK ASZ 3. melléklet 

11. § (2) b) pontja szerint kell eljárni.

(5) A  Bizottság  elnökének  rendelkezésére  bocsátott  névjegyzékek  felhasználása  és 

formátuma a következők: 

a) A  nyilvános  névjegyzék  a  választójoggal  rendelkező  hallgatók  tanulmányi 

nyilvántartó  rendszerbeli  azonosítóját  (a  továbbiakban:  Neptun-kód) 
tartalmazza. A Bizottság elnöke ezt a PDF formátumú dokumentumot a BME 
GTK HÖK számára legkésőbb a Szavazás megkezdését megelőző 10. napig, 8 
nap időtartamra nyilvánossá teszi a GTK HK hivatalos honlapján.

b) A  részletes  névjegyzék  csak  és  kizárólag  a  Bizottság  elnöke  számára 

megtekinthető,  és  úgy  kell  összeállítani,  hogy  alkalmas  legyen  a  hallgató 
azonosítására. A névjegyzék tartalmazza a hallgató:

ba) családi és utónevét;

bb) diákigazolvány számát;

bc) Neptun kódját; 

bd) állandó lakcímét;

be) anyja nevét;

bf) névjegyzékbeli sorszámát;

(6) A  Bizottság  elnökével  egyeztetve,  a  névjegyzékek  és  az  értesítők  technikai 

elkészítését  a  hallgatók  személyi  adatainak  nyilvántartását  kezelő  Hallgatói 
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Szolgáltató Központ végzi. Az értesítő kiküldéséért a Bizottság elnöke a felelős.

(7) Az a hallgató, aki nem kapja meg az értesítőt, a Bizottság elnökétől igényelheti.

(8) A Bizottság elnöke:

a) a névjegyzékből törvénysértően kihagyott;

b) a névjegyzék elkészítése után választójogot szerzett; valamint

c) a választójogát visszanyert; 

hallgatót a Hallgatói Szolgáltató Központtal utólag felveteti a névjegyzékbe, és erről a 
hallgatót értesítő megküldésével tájékoztatja. 

(9) A Bizottság elnöke a Hallgatói Szolgáltató Központtal törölteti a névjegyzékből azt, 

aki meghalt, illetőleg aki elvesztette választójogát.

(10) A módosított  nyilvános névjegyzék a GTK HK hivatalos honlapján a szavazást 

megelőző napig megtekinthető.

(11) A névjegyzékből való kihagyás, illetőleg törlés vagy a névjegyzékbe való felvétel 

miatt a névjegyzék megtekinthetőségének időtartama alatt lehet kifogást benyújtani.

(12) A névjegyzékből való kihagyás, illetőleg törlés, vagy a névjegyzékbe való felvétel 

miatt  benyújtott  kifogást a Bizottság elnökéhez kell  benyújtani,  aki a kifogásról 
legkésőbb a beérkezését követő napon dönt.

(13) Ha a  Bizottság  elnöke  a  kifogásnak  helyt  ad,  a  névjegyzék  módosítását  kéri  a 

Hallgatói Szolgáltató Központtól.

(14) A névjegyzék elektronikusan is  összeállítható.  Elektronikus névjegyzéket csak a 

szavazáson  való  részvétel  (másodpercre)  pontos  idejének  tárolására  is  alkalmas 
adatbázis  segítségével  lehet  vezetni.  Az  elektronikus  névjegyzéket  úgy  kell 
üzemeltetni, hogy azon módosítást csak a Bizottság elnökével egyeztetve a Hallgatói 
Szolgáltató Központ végezhessen. A névjegyzékben való valamennyi módosítást fel 
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kell jegyezni. Az adatbázis logját a szavazási jegyzőkönyvhöz csatolni kell.

4. § [A Szavazási Bizottság működése]

(1) A Szavazási Bizottság testületként működik, döntéseit a HÖK ASZ 3. melléklet 9. § 

(2) bekezdése és a törzsszöveg 7. § (12) bekezdése szerint abszolút többséggel hozza. 
Szavazásban részt venni „igen” vagy „nem” nyilatkozattal lehet.

(2) A Szavazási Bizottság üléséről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyvben a kisebbségi 

véleményt is - indokaival együtt - rögzíteni kell. A jegyzőkönyv egy-egy másolati 
példányát  a  Szavazási  Bizottság  -  kérésükre,  ingyenesen  -  átadja  a  jelöltek 
képviselőinek.

(3) A  Szavazási  Bizottság  köteles  a  döntéshozatalhoz  szükséges  tényállást 

megállapítani.

(4) A Szavazási Bizottság eljárásában minden olyan bizonyíték (különösen az irat, a 

kérelmező nyilatkozata,  tanú nyilatkozata stb.)  felhasználható,  amely alkalmas a 
tényállás megállapításának megkönnyítésére. A Szavazási Bizottság által hivatalosan 
ismert és a köztudomású tényeket nem kell bizonyítani. A Szavazási Bizottság a 
bizonyítékokat  egyenként  és  összességükben  értékeli,  és  az  ezen  alapuló 
meggyőződése szerint állapítja meg a tényállást.

(5) A  Szavazási  Bizottság  a  kérelmező  részére  -  kérésére  -  biztosítja  a  szóbeli  

nyilatkozattétel lehetőségét. Ez esetben az ellenérdekű fél számára is - ha jelen van - 
lehetővé kell tenni a szóbeli nyilatkozattételt.

(6) A Szavazási Bizottság határozattal dönt. A határozatot - meghozatala napján - írásba 

kell foglalni.

(7) A határozatnak tartalmaznia kell:

a) a Szavazási Bizottság megnevezését, a határozat számát és iktatószámát;
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b) a kérelmező nevét és lakóhelyét (székhelyét);

c) az ügy tárgyának megjelölését;

d) a rendelkező részben a Szavazási Bizottság döntését, a fellebbezés (hallgatói 

jogorvoslati felülvizsgálat iránti kérelem) lehetőségéről való tájékoztatást;

e) az  indokolásban  a  megállapított  tényállást  és  az  annak  alapjául  elfogadott 

bizonyítékokat,  a  kérelmező  által  megjelölt,  de  mellőzött  bizonyítást  és  a 
mellőzés  indokait,  valamint  azokat  a  jogszabályhelyeket,  amelyek alapján a 
Szavazási Bizottság a határozatot hozta.

(8) Ha a határozatban név-, szám- vagy más elírás van, a Szavazási Bizottság a hibát 

kérelemre  vagy  hivatalból  kijavíthatja.  A  számítási  hibát  tartalmazó  határozat 
kijavítására csak akkor kerülhet sor, ha a számítási hiba kijavítása nem hat ki az ügy 
érdemére.

(9) A határozatot  -  ha jelen van,  vagy elektronikus levélcíme rendelkezésre  áll  -  a  

meghozatala napján, rövid úton kell közölni a kérelmezővel, valamint azzal, akire a 
határozat jogot vagy kötelezettséget keletkeztet vagy származtat.

(10) A határozat rövid úton való közlése:

a) a jelen lévők részére a határozat átadásával; 

b) elektronikus dokumentum formájában (e-mail); vagy

c) a  kézbesítési  megbízott  részére  az  a)–b)  pontban  meghatározott  módon 

történhet.

(11) A határozat rövid úton való közlésének módját (módjait) a kérelmező jelöli meg.

(12) A határozat közlésének tényét és módját az iratra fel kell jegyezni, az azt igazoló 

dokumentumot az ügyiratban el kell helyezni.

(13) A határozatot – ha annak rövid úton való közlésére a (9)–(10) bekezdés szerint nem 

került sor – kézbesíteni kell az érintettnek.
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(14) A határozat egy-egy másolati példányát – ingyenesen – át kell adni a Bizottság tagjai 

részére.

(15) A Bizottság a határozatát – a személyes adatok kivételével – nyilvánosságra hozza a 

GTK HK hivatalos honlapján.

2. A szavazás és a fórum részletes szabályai

5. § [A szavazási kampány]

(1) A szavazási kampány időtartamára, a kampánytevékenység módjára és korlátaira, 

valamint a kampányra vonatkozó rendelkezések megszegésének következményeire a 
HÖK ASZ 3. melléklet 12. §-a irányadó.

(2) A GTK HK a  HÖK ASZ 3.  melléklet  12.  §  (6)  bekezdése  szerinti  választási 

különszámot a kari lap különszámaként adhatja ki. A különszámba szánt szövegek 
beérkezésének határidejét a Szavazási Bizottság határozza meg, és azt a szavazás 
kihirdetésével egyidejűleg közzéteszi.

6. § [A jelölés]

(1) A személyi kérdésben történő szavazás – így különösen a Tisztújító Szavazás és a 

Bírálói Szavazás – jelöltjeinek jelölésére, a jelölési nyilatkozatra, valamint a jelöltek 
jogaira és kötelességeire a HÖK ASZ 3. melléklet 26–28. §-a irányadó.

(2) A jelölés bejelentésének időtartamára és módjára a törzsszöveg 8. § (5) bekezdése 

irányadó.

7. § [A szavazás módja, helye és ideje]

(1) A Szavazási Bizottság a HÖK ASZ 15. § (7) bekezdése alapján dönt arról, hogy a 

szavazást részben vagy egészében elektronikus formában folytatja le. Döntését a 
szavazás kihirdetésével egyidejűleg közzéteszi.
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(2) A szavazás időtartamára és meghosszabbítására a HÖK ASZ 13. § (10), (17) és (18) 

bekezdése irányadó.

(3) A szavazás helyére, idejére, rendjére és menetére jelenléti szavazás esetén a HÖK 

ASZ 3. melléklet 14–16. §-a, elektronikus szavazás esetén a HÖK ASZ 3. melléklet 
20–22. §-a irányadó.

8. § [A szavazatszámlálás és az eredmény megállapítása]

(1) A  szavazatok  megszámlálására,  a  szavazás  eredményének  megállapítására,  a 

szavazási jegyzőkönyvre és a szavazás lezárására jelenléti szavazás esetén a HÖK 
ASZ 3. melléklet 17–19. §-a, elektronikus szavazás esetén a HÖK ASZ 3. melléklet 
23–25. §-a, személyi kérdésben történő szavazás esetén ezeken felül a HÖK ASZ 3. 
melléklet 28. § (4) bekezdése irányadó.

(2) A  szavazás  érvényességére  és  eredményességére  a  törzsszöveg  7.  §  (16)–(17) 

bekezdése, valamint a HÖK ASZ 13. § (15)–(16) bekezdése, Tisztújító Szavazás 
esetén a HÖK ASZ 16. § (3)–(4) bekezdése, Bírálói Szavazás esetén a HÖK ASZ 17. 
§ (2)–(3) bekezdése irányadó.

(3) A  Szavazási  Bizottság  eredményt  megállapító  döntése  elleni  fellebbezést  a 

Gazdaság- és Társadalomtudományi Kar dékánjánál lehet benyújtani a HÖK ASZ 3. 
melléklet 18. § (6)–(10) bekezdésében, elektronikus szavazás esetén a 24. § (6)–(10) 
bekezdésében foglaltak szerint.

(4) A Szavazás határozatait és állásfoglalásait a HÖK ASZ 13. § (20) bekezdése szerint a 

GTK HK hivatalos honlapján kell nyilvánosságra hozni, és meg kell küldeni a Kar 
dékánjának, valamint az EHK elnökének.

9. § [A Kari Hallgatói Fórum]

(1) A Kari Hallgatói Fórum összehívására, feladataira, rendjére és menetére a HÖK ASZ 

11. §-a, a HÖK ASZ 3. melléklet 3–7. §-a, valamint a törzsszöveg 6. §-a irányadó.
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6. számú melléklet 

Budapesti Műszaki és 
Gazdaságtudományi Egyetem

Gazdaság- és 
Társadalomtudományi Kar

Kari Hallgatói Önkormányzat 

Kari Hallgatói Szavazás és 
Kari Hallgatói Fórum 

Ügyrendje

Iktatószám: 

Verziószám: 00.

II. FEJEZET

VEGYES ÉS ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

10. § [Záró rendelkezések]

(1) Jelen Ügyrendben nem szabályozott, a Kari Hallgatói Szavazással és a Kari Hallgatói 

Fórummal kapcsolatos kérdésekben a HÖK ASZ és annak 3. melléklete az irányadó.

(2) Jelen  Ügyrend  rendelkezéseit  a  HÖK  ASZ-szal  és  annak  3.  mellékletével 

összhangban kell értelmezni. Eltérés esetén a HÖK ASZ rendelkezései irányadók.

(3) Jelen Ügyrend az elfogadása napján lép hatályba.
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