1. szamu melléklet
Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Gazdasag és Tarsadalomtudomanyi Kar

Kari Hallgat6i Képviselet Ugyrendje

1.§
A HK iilés felépitése

(1) A HK iilés 4 {6 szakaszbol all:
a) Az el6ézo ilés emlékeztetdjének elfogadasa;

b) Elndki beszamolo, Oktatasi referensi beszamolo, Palyazati referensi beszamolo, Szocialis
referensi beszamolo, Gazdasagi referensi beszamold, Kollégiumi referensi beszamolo,
Kiiliigyi referensi beszdmolo, Rendezvényfeleldsi beszamold, Egyetemi Hallgatoi
Képviseleti beszamolo;

c) Egyéni el6terjesztések;

d) Egyebek.

2.8
A HKiilés rendje

(1) A GTK HK iilését a BME HOK Alapszabalyban (23. § (1)) foglaltaknak megfelelé

gyakorisaggal tartja. Az {ilés rendszeresitett iddpontjarél a GTK HK minden félév elején dontést
hoz.

(2) Az GTK HK elnoke sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat 6ssze az év barmely napjara.

(3) Az iilésen kotelezd a megjelenés. Az iilésrdl vald tdvolmaradads vagy késés az értékelésben
negativan jelenik meg, ez alol kivétel csak vis maior esetekben lehetséges.

(4) Az alakulo¢ iilés meghivottja az EHK elndke vagy az éltala delegélt nem kari EHK képviseld.

(5) Az alakulo iilés els6 napirendi pontja a GTK HK elndkének megvalasztasa. Kizardlag ennek a
napirendi pontnak levezetd elndke az EHK elndk vagy delegaltja.

(6) A GTK HK iilést a GTK HK elnoke, akadalyoztatasa esetén az elnok altal irasban kijeldlt Kari



Hallgat6i Képviseleti (a tovabbiakban: KHK) tag, ennek hidnyaban az altalanos alelnok hivja 6ssze
és vezeti le.

(7) Az iilésen meghatarozott {ilésrend van, amit az alelnokok készitenek el.

(8) Az iilésen kézfeltartassal kell szot kérni, és az elndk adhatja és vonhatja meg a szot a
résztvevoktol. A felszolitas jelentkezési sorrend alapjan torténik.

(9) Az iilésen tilos minden olyan tevékenység folytatasa, amely elvonja a képviselok figyelmét.

(10) A HK iilésen nem lehet laptopot hasznalni, kivéve az emlékeztetd vezetdt (kizarolag
emlékeztetd irds céljabol) és az iilést vezetd személyt. Egyedi esetekben az elndk engedélyével el
lehet térni.

(11) A HK iilés alapértelmezetten minden GTK-val jogviszonyban 4ll6 hallgatdé szamara nyitott,
de barmely Hallgat6i Képviseld inditvanyara abszolut tobbséggel zartta tehetd.

(12) A HK a hatarozatait hivatalos informacids csatornain teszi kdzz¢.

3.§

Irasos beszamolok és eloterjesztések

(1) Az irasos beszamolokat és eldterjesztéseket az {ilést megel6z6 nap 22:00-ig a GTK HK minden
tagja szamara elérhetévé kell tenni elére meghatarozott modon.

(2) Az irdsos beszdmolok és eldterjesztések minden esetben az emlékezteté mellékleteit képezik,
ezért végleges formaban a szavazati aranyokkal kiegészitve az eldterjesztOnek utodlag el kell
kiildenie az emlékeztetd vezetd szamara.

(3) Az eléterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell:

a) el6terjesztd (bizottsag vagy képviseld(k) neve);

b) el6terjesztés cime/témaja;

c) elézmény rovid bemutatasa (korabbi hatarozatra hivatkozas — ha van);
d) el6terjesztés tartalmi megfogalmazasa (szoveg, tablazat, stb...);

e) datum;

f) végrehajtasért felelés(6k).

(4) Az iradsos beszamolokat ¢€s elOterjesztéseket az emlékeztetd vezetd altal meghatarozott
formatum és sablon szerint kell elkésziteni.



4.§

Bizottsagi iilések

(1) A HK munkéjat, dontés elokészitését €s vélemény kialakitasat allandod €s eseti bizottsagai
segitik.
(2) A HK allando bizottsagainak iiléseit a bizottsag vezetdje hivja 6ssze a bizottsag tagjai altal elére

egyeztetett idépontokban.

(3) A HK 4llandé bizottsagait a BME GTK HOK SZMSZ 3.§ (12) bekezdése nevesiti. Amennyiben
az adott kérdés targyalasa egyik allando bizottsag feladatkdrébe sem rendelhetd, a GTK HK ad hoc
bizottsagot allit fel a dontés el6készitésére.

(4) Minden félév elején a bizottsagoknak meg kell a félév soran elérendd célokat. Ezt eldterjesztés
forméajaban a GTK HK-nak el kell fogadnia.

(5) A bizottsagi iilésekrdl irdsos emlékeztetd késziil, melyet egy héten beliil a bizottsag vezetd
elkiild a hivatalos HK levelezdlistara véleményezésre.

(6) Az alland6 bizottsagok tagjait a HK delegalja, azonban az iilések nyitottak a tobbi képviseld
szdmara is, tovabba részt lehet venni a bizottsag munkdjdban tagsag nélkiil is. Az ad hoc
bizottsdgok iilésén és munkajaban érdeklddés alapjan vesznek részt a képviselok.

(7) A bizottsagi tilésekre a projekt tulajdonosanak vitaindito anyagot kell készitenie, melyet az ilés
elétt 48 oraval elérhetévé kell tennie. A vitaanyagbol kiindulva formalddik meg a bizottsag
véleménye/javaslata, azaz az eldterjesztés a HK tilésre.

(8) A bizottsagi lilésekre ugyanazok a szabalyok érvényesek, mint a HK iilésre (1asd 3.§).

5.§

Szavazas hatarozati javaslatrol

(1) A szavazés kérdésfeltevésének — amennyiben létezik — a jelenleg fennallo vagy értelemszerti
allapot megvaltoztatasat kell jelentenie. Ezzel elkeriilhetéek a szavazas eredményét befolyasolhato
kérdésfeltevések.

(2) Hatérozati javaslatrol nyiltan, személyi kérdésben titkosan kell szavazni. Szavazni személyesen
vagy elektronikusan, ,,Igen”-nel, ,,Nem”-mel vagy ,,Tartozkodas”-sal lehet.

(3) Nyilt szavazas lebonyolithato elektronikusan a GTK HK belsé levelezési listajan, illetve
torténhet kézfeltartassal.

(4) Barmely képviseld javaslatara a HK titkosan is szavazhat barmely olyan kérdésben, melyrdl



egyébként nyiltan kellene szavazni. A titkos szavazas elrendelésérél a HK vita nélkiil, nyiltan dont.

(5) A szavazatszamlalo személyt/-személyeket a levezetd elndk a szavazas lefolytatasa eldtt szoban
felkéri.

(6) A szavazatszamlalo(k) a szamlalast kvetden ismertetik az eredményt.

(7) Ervénytelen annak a személynek a szavazata, aki irasbeli szavazasnal értékelhetetlen szavazatot
ad le.

(8) Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil kell hagyni.
Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok szama
nem éri el a sziikséges hatarozatképességi kiiszobot, gy a szavazast meg kell ismételni.

(9) A hatarozati javaslatokat és a szobeli kiegészitéseket az iilés emlékeztet6jében pontosan
rogziteni kell. A szavazés eredményét Igen/ Nem/ Tartézkodéas formaban, online szavazas esetén
Igen/ Nem/ Tart6zkodas/ Nem szavazott formaban szamokkal rogziteni kell.

6.§

Listas szavazas alternativ hatarozati
javaslatokrol

(1) Amennyiben a HK egymast kizard, alternativ hatarozati javaslatok koziil valaszt, listas
szavazast kell tartani. A listas szavazast nyiltan és titkosan is lehet tartani a 6.§ rendelkezéseinek
értelemszerli alkalmazasaval.

(2) Listas szavazas esetén a levezetd elndk szoban pontosan ismerteti a szavazasra bocsatott lista
elemeit. Ervényesen ,,Igen”-nel szavazni — a HK vita nélkiil hozott hatarozata alapjan — egy vagy
tobb javaslatra lehet. A lista elemeire leadott szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

(3) A listas szavazas tamogatott eleme a legtobb szavazatot kapott listaclem. Amennyiben a
tdmogatott elemre érkezett ,,Igen” szavazatok szama nem éri el az 6sszes képviseld tobb mint felét,
akkor a listas szavazast meg kell ismételni a legkevesebb szavazatot kapott lehetdség kizarasaval.
A szavazast addig kell ismételni, mig valamelyik lehetéség megkapja az 6sszes képviseld tobb
mint felének tdmogatéasat, vagy csak két lehetdség marad. Ha ekkor sem éri el egyik lehetdség sem
a képviseldk felének tdmogatdsat, akkor a nagyobb aranyban tdmogatott elemrdl megerdsitd
szavazast kell tartani. A megerdsitd szavazds eredménytelensége esetén a listds szavazas
eredménytelen.

(4) Eredménytelen listds szavazas esetén a dontést el kell napolni.



7.§

Listas szavazas személyi kérdésben,
delegalas

(1) Amennyiben a HK olyan dontési helyzetbe kertil, ahol egy vagy tobb jelolt kinevezésére/
delegalasara/ tamogatéasara jogosult, és az elnyerhetd posztra/helyekre tobb jeldlt is palyazik,
titkos listas szavazast kell tartani.

(2) A személyi kérdésben tartott listas szavazason a jeldltek is szavazhatnak.

(3) Személyi kérdésben tartott listas szavazas esetén a levezetd elndk széban pontosan ismerteti a
jeloltek neveit és a timogathat6 helyek szamat. Ervényesen ,,Igen”-nel szavazni pontosan a
tamogathatd helyek szamaval megegyez6 szamu jeloltre lehet. A jeloltekre leadott szavazatok
alapjan kialakul egy sorrend. A listas szavazas tdmogatott jeloltje(i) a timogatd szavazatok
szerint csdkkend sorrendbe rendezett lista élén 4llo, a timogathat6 helyek szamanak megfeleld
szamu jelolt. Amennyiben egy tdmogatott jeldltre érkezett ,,Igen” szavazatok szdma nem éri el az
Osszes képviseld tobb mint felét, akkor a listas szavazast meg kell ismételni a legkevesebb
szavazatot kapott személy kizarasaval. A szavazast addig kell ismételni, amig a tdmogathatd
helyek szaméanak megfelel6 személy megkapja az 6sszes képviseld tobb mint felének
tdmogatasat, vagy a tamogathat6 helyek szamaval megegyez6 szami személy marad. Ha ekkor
sem ¢éri el valamelyik jelolt a képviselok tobbségének tamogatasat, akkor a jeloltrol megerdsitd
szavazast kell tartani. A megerdsitd szavazas eredménytelensége esetén az adott hely betdltetlen
marad.

(4) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott jeloltek kozott tigy alakul ki szavazategyenlOség,
hogy a tamogatott jeloltek nem egyértelmiien meghatarozhatdak, azon jeldltekrdl, akik éppen a
tamogathatdsag hataran kaptak azonos szamu tdmogatd szavazatot, kiilon listas szavazast kell
tartani. A kiilon megtartott listas szavazas szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti
listas szavazas sorrendjénél. Ismételt szavazategyenldség esetén az dsszes azonos szavazatot
kapott jeloltrél megerdsitd szavazast kell tartani. Amennyiben a jeloltek koziil pontosan annyi
vagy kevesebb kapja meg az dsszes képviseld tobb mint felének tdmogatasat, ahdny tamogathat6
hely szamukra fennmarad, szavazas eredményeként a megerdsitd szavazason tdmogatott jeloltek
megvalasztasra keriilnek, az esetlegesen fennmarado tamogathat6 hely pedig betdltetlen marad.
Egyéb esetben valamennyi érintett tdimogathato hely betoltetlen marad.



8.8
Emlékeztetok

(1) A HK ilésrol és bizottsagi iilésekrél minden esetben emlékeztetd késziil.
(2) Az emlékeztetonek tartalmaznia kell:

a) az ilés helyét és idépontjat;

b) az iilés idGtartamat;

c) ajelenlévo képviseldk és meghivottak nevét;

d) HK iilés és allando bizottsag esetén a kimentett, hianyzo, késett vagy korabban tavozott
tagok névsorat;

e) avendégek névsorat;

f) a hatarozatokat és az azokhoz tartozo szavazati aranyokat;

g) akovetkezd tilés varhato idépontjat és helyét (ha eldre tervezhetd);

h) a mellékletek felsorolasat (ha van melléklet);

i) az emlékeztetd vezetd és a levezetd elndk alairasat, HK pecsétjét.

(3) Az emlékeztetd vezetd az emlékeztetoket felkiildi a bels6 levelezési listara véleményezésre €s
ellendrzésre az iilést kovetd egy héten beliil.

(4) A HK iilés emlékeztetdit — legkésobb az iilést kovetd 2 héten beliil — kdzzé kell tenni a HK
honlapjan és el kell kiildeni a megfeleld szervezetnek.

(5) A HK iilés hatarozatait az emlékeztetd mellett a hatdrozati tar is tartalmazza.

9.§

Hatarozati tar

(1) A HK dontése eredményeként hatarozatot hoz.
(2) A hatarozati tar a HK 6sszes hatarozatat tartalmazza.
(3) A hatarozati tdrnak tartalmaznia kell:

a) a hatarozat cimét;

b) a hatarozat sorszamat;

C) a dontés idopontjat;

d) a szavazati aranyokat;

e) a dontéssel hatalyon kiviil helyezett hatarozat szamat.

(4) A hatarozatok nyilvantartasardl, a nyilvantartds folyamatos karbantartasarol az emlékeztetd



vezetd gondoskodik. Sziikség esetén kezdeményezi a hatarozatok modositasat, hatalyon kiviil
helyezését.

(5) A hatarozatokat naptari évhez kotdédéen idorend szerint, sorszamozva (minden évben 1-€s
sorszdmmal kezdddden) kell atvezetni a hatarozati tarba.

10.§
A képviselok jutalmazasa

(1) A Hallgatéi Képviselet tagjai munkéjukért 6sztondijban részesiilhetnek a BME Téritési €s
Juttatdsi Szabdlyzat (a tovabbiakban: TJSZ) 30. § alapjan.

(2) Az 06sztondij elnyeréséhez a képviselok munkajukrél a TISZ 21. § és 30. § (5) alapjan
meghatarozott formaban és a palyazati kiirasban kihirdetett hataridére beszamolot készitenek.

(3) A beszdmolot a palyazati kiiras alapjan az elndk birdlja el az el6zetesen kihirdetett és elfogadott
pontrendszer szerint.

(4) A beszdmolok leadasa elektronikusan, az elndk altal meghatarozott formaban torténik.

11.§
Z.aro rendelkezések

(1) Jelen Ugyrendben nem szabélyozott szavazassal kapcsolatos kérdésekben a BME HOK
Alapszabély 5. szamu melléklete (EHK Ugyrend) az iranyado.

(2) Jelen Ugyrend az elfogaddsa napjan 1ép hatéalyba.

Budapest, 2023.11.20.

Jan6 Hanna
elnok
BME GTK Hallgat6i Képviselet



